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Wprowadzenie

W tym przewodniku opisano rozwigzanie NetiaBackup (OBSC) i sposoby jego uzywania.

Co to jest rozwi gzanie NetiaBackup?

NetiaBackup to oprogramowanie stuzgce do tworzenia kopii zapasowych zdje¢, filmow,
muzyki, wiadomosci e-mail i innych dokumentow. Dzialajgc w oparciu o Internet, zapewnia
praktycznie nieograniczong ilo$¢ miejsca na dane uzytkownikéw. Zdalne przechowywanie
zapewnia znacznie wieksze bezpieczenstwo danych niz w przypadku zapisania ich na dysku
twardym komputera.

Jak dziata ten produkt?

Rozwigzanie NetiaBackup moze automatycznie wybra¢ wazne pliki i utworzyc¢ ich kopie
zapasowa. W razie koniecznosci mozna recznie wybrac pliki do utworzenia kopii zapasowej.
Te pliki sg zapisywane na chronionym serwerze w Internecie.

Automatyczne tworzenie kopii zapasowej jest cigglym procesem, ktory jest przeprowadzany w
tle. Program wykrywa wszelkie zmiany w plikach na komputerze i automatycznie uwzglednia
je w kopii zapasowej.

Dowolny plik z kopii zapasowej mozna w kazdej chwili przywrdoci¢ na komputer. Mozna
przywrdci¢ wszystkie pliki automatycznie lub wybrac recznie okreslone pliki.
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Uzywanie produktu po raz pierwszy

W tym rozdziale omoéwiono czynnosci, ktére nalezy przeprowadzié, rozpoczynajac korzystanie
Z rozwigzania NetiaBackup.

Aktywowanie produktu

Po zainstalowaniu i pierwszym uruchomieniu tej aplikacji nalezy jg aktywowac.
W tym celu wykonaj nastepujace czynnosci:

1. W oknie ,Wprowadz klucz subskrypcji” podaj klucz subskrypcji. Ten klucz zostat
dostarczony w wiadomosci e-mail po zakupieniu produktu.

Mozesz posiada¢ wiecej niz jeden klucz subskrypcji dla roznych produktow. Na
przyktad jeden klucz dla produktu NetiaBackup i inny dla rozwigzania NetiaBackup.
Upewnij sie, ze podajesz klucz subskrypcji otrzymany dla rozwigzania NetiaBackup.

Uwaga: klucz subskrypcji nalezy przechowywac¢ w bezpiecznym miejscu. Bedzie on
potrzebny p6zniej, na przyktad do przywracania plikdw.

2. Kiliknij pozycje Kontynuuj . Zostanie otwarte okno ,Wprowadz informacje o swoim
koncie”.

3. W oknie ,Wprowadz informacje o swoim koncie” wykonaj nastepujgce czynnosci:
» Whpisz swdj adres e-mail.

» Wprowadz hasto. Hasto powinno by¢ tatwe do zapamietania, ale trudne do
odgadniecia. Uzyj kombinacji matych i wielkich znakéw oraz cyfr.

* Wprowadz ponownie to samo hasto w polu ,Potwierdz hasto”.
Podanie adresu e-mail i hasta jest niezbedne podczas:
» przywracania plikow;
« odbierania raportéw dotyczacych zdarzen kopii zapasowych na komputerze;
e otrzymywania pomocy technicznej, ktra moze by¢ potrzebna w przysztosci.

4. Kliknij pozycje Kontynuuj . Zostanie otwarte okno umozliwiajgce wprowadzenie nazwy
kopii zapasowej, a takze okreslenie typu kopii zapasowej i szybkosci.

Tworzenie pierwszej kopii zapasowej

Uwaga: utworzenie pierwszej kopii zapasowej moze potrwac¢ kilka dni lub nawet tygodni w
zaleznosci od wydajnosci komputera, szybkosci potaczenia internetowego i ilosci wybranych
danych. Zalecamy pozostawienie komputera wigczonego do zakonczenia procesu tworzenia
pierwszej kopii zapasowe].

Aby utworzy¢ pierwsza kopie zapasowa, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wprowadz nazwe kopii zapasowej, ktora utatwi jej pozniejszg identyfikacje. Ta nazwa
moze by¢ potrzebna w razie przeniesienia kopii zapasowej ha inny komputer.

2. Wybierz typ kopii zapasowej:
e Automatycznie utwérz kopie zapasowg waznych plikow
* Woybierz pliki do utworzenia kopii zapasowej
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3. Wybierz szybkos¢ tworzenia kopii zapasowej:

» Uzyj optymalnej szybkosci (zalecane)
Wybierz te opcje, jesli zamierzasz korzysta¢ z komputera podczas tworzenia
kopii zapasowej. Tworzenie kopii zapasowej z optymalng szybkoscig trwa
troche dtuzej, ale uzywa mniej zasobow komputera.

* Petna szybkosc¢
Wybierz te opcje, aby mozliwie najszybciej utworzy¢ kopie zapasowa.
Tworzenie kopii zapasowej z peing szybkoscig uzywa wiecej zasobow
komputera.

4. Kliknij przycisk Uruchom . Zostanie otwarta strona gtdwna rozwigzania NetiaBackup.
W zaleznosci od wybranego typu kopii zapasowej przeprowadzone zostang
nastepujace dziatania:

W przypadku wybrania automatycznej kopii zapasowej aplikacja rozpocznie

tworzenie kopii zapasowej plikow. Kliknij ikone w prawym gornym rogu okna,
aby je zminimalizowac¢. Podczas tworzenia kopii zapasowej przez aplikacje
mozesz normalnie korzysta¢ z komputera.

W przypadku wybrania recznej kopii zapasowej okresl| pliki do uwzglednienia —
nastepnie zostanie rozpoczete tworzenie kopii zapasowe;j.
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Tworzenie kopii zapasowej plikow

W tym rozdziale opisano sposob tworzenia automatycznej i recznej kopii zapasowej za
posrednictwem karty ,Kopia zapasowa”.

Reczna kopia zapasowa

Uwaga: mozna okresli¢, ktore foldery poczty e-mail lub wazne pliki zostang uwzglednione w
kopii zapasowej. Dla innych kategorii mozliwe jest jedynie wigczenie funkcji tworzenia kopii
zapasowej. W kopii zapasowej uwzgledniany jest wstepnie zdefiniowany zakres plikow.

Dla kazdej kategorii plikéw (Dokumenty biurowe, Zdjecia i filmy, Muzyka) mozna wigczy¢ lub
wytgczyc¢ tworzenie kopii zapasowej. Ponadto mozna okresli¢, czy ma zostac¢ utworzona kopia
zapasowa folderéw w kategorii ,Poczta e-mail” i ,Moje wazne pliki”’, czy tylko jednej z nich.

Aby utworzyc¢ reczng kopie zapasowg plikéw, wykonaj nastepujace czynnosci:
Kliknij karte Kopia zapasowa .

2. W celu uwzglednienia w kopii zapasowej wstepnie okreslonego zakresu dokumentow
biurowych Kliknij przycisk Wtacz obok opcji ,Dokumenty biurowe”.

3. W celu uwzglednienia w kopii zapasowej wstepnie okreslonego zakresu zdjec i filméw
Kliknij przycisk Wiacz obok opciji ,Zdjecia i filmy”.

4. W celu uwzglednienia w kopii zapasowej wstepnie okreslonego zakresu plikow
muzycznych kliknij przycisk Wiacz obok opcji ,Muzyka”.

5. Aby utworzy¢ kopie zapasowg wiadomosci e-mail, wykonaj nastepujgce czynnosci:
Kliknij przycisk Zmie i obok pozyciji ,Poczta e-mail”.
Wybierz opcje Wybierz foldery .

Wybierz foldery poczty e-mail, ktérych kopie zapasowg chcesz utworzyc.

a0 o w

Kliknij przycisk OK.

6. Aby utworzy¢ kopie zapasowa swoich waznych plikéw, wykonaj nastepujace
Czynnosci:

a. Kiliknij przycisk Zmie n obok pozycji ,Moje wazne pliki”.

b. Wybierz opcje Wybierz foldery .

c. Wybierz pliki i foldery, ktérych kopie zapasowg chcesz utworzyc¢.

d. Kiliknij przycisk OK.
Wigczenie funkcji tworzenia kopii zapasowej lub wybranie plikow bgadz folderéow do
uwzglednienia w kopii zapasowej powoduje rozpoczecie procesu tworzenia kopii
zapasowej.

Jakie elementy s g uwzgl edniane w r ecznej kopii zapasowej?

To, ktére pliki lub foldery sg uwzgledniane podczas tworzenia recznej kopii zapasowej, zalezy
od:

» wigczonych kategorii plikow (Dokumenty biurowe, Zdjecia i filmy, Muzyka);

» wybranych folderéw i plikbw dla kategorii ,Poczta e-mail” i ,Moje wazne pliki”.
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Automatyczna kopia zapasowa

Jesli pierwsza kopia zapasowa zostata utworzona recznie, konieczne jest ustawienie typu
kopii zapasowej z powrotem na automatyczny. W tym celu nalezy wigczy¢ tworzenie kopii
zapasowej dla kategorii ,Dokumenty biurowe”, ,Zdjecia i filmy” oraz ,Muzyka”. W przypadku
kategorii ,Poczta e-mail” i ,Moje wazne pliki” mozna przywrdocié domysiny wybor folderéw.

Aby utworzy¢ automatyczng kopie zapasowa plikdw, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Kliknij karte Kopia zapasowa .

2. Aby wigczy¢ automatyczne tworzenie kopii zapasowej dokumentow biurowych,
Kliknij przycisk Wtacz obok opcji ,Dokumenty biurowe”.

3. Aby wigczy¢ automatyczne tworzenie kopii zapasowej zdje¢ i filmow, kliknij
przycisk Wtacz obok opcji ,Zdjecia i filmy”.

4. Aby wigczy¢ automatyczne tworzenie kopii zapasowej plikbw muzycznych, kliknij
przycisk Wtacz obok opcji ,Muzyka”.

5. Aby przywrdci¢é domysiny wybér folderéw poczty e-mail, wykonaj nastepujace
Czynnosci:

a. Kiliknij przycisk Zmie n obok pozyciji ,Poczta e-mail”.
b. Wybierz opcje Wybierz foldery .

c. Kliknij przycisk Przywr6 € domy siny wyboér . Zaznaczenie wybranych
folderéw zostanie usuniete i zostang wybrane domysine foldery.

6. Aby przywroci¢ domysiny wybér folderow waznych plikow, wykonaj nastepujace
Czynnosci:
a. Kiliknij przycisk Zmie i obok pozycji ,Moje wazne pliki”.
b. Wybierz opcje Wybierz foldery .
c. Kliknij przycisk Przywr6 € domy siny wyboér . Zaznaczenie wybranych
folderéw lub plikbw zostanie usuniete i zostang wybrane domysine foldery.

Przy nastepnym uruchomieniu aplikacji zostanie utworzona automatyczna kopia
zapasowa plikéw.

Jakie elementy s g uwzgl edniane w automatycznej kopii zapasowej?

W przypadku wybrania automatycznej kopii zapasowej rozwigzanie NetiaBackup rozpocznie
tworzenie kopii zapasowej plikow po uruchomieniu aplikacji. Na komputerze zostang
wyszukane dokumenty biurowe, zdjecia, filmy, pliki muzyczne, wiadomosci e-mail i zaktadki
programu Internet Explorer. Ponadto aplikacja uwzglednia pliki znajdujgce sie w folderze Moje
dokumenty i na pulpicie. Proces tworzenia kopii zapasowej jest przeprowadzany w tle i moze
potrwac kilka godzin.

W ponizszych tabelach opisano pie¢ kategorii plikow, ktére sg uwzgledniane w automatycznej
kopii zapasowej:

Kategoria Typy plikow Aplikacje/rozszerzenia
Dokumenty biurowe | Dokumenty, szablony i bazy danych Word, Excel, PowerPoint,
pakietu Microsoft Office. Publisher, Project, Access,
Fax At Work, Money, Visio.
Dokumenty, szablony i bazy danych Wszystkie aplikacje pakietu
pakietu OpenOffice.org. OpenOffice i OpenOffice 2.
Dokumenty aplikacji DTP. InDesign, QuarkXpress,
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PageMaker, FrameMaker.

Dokumenty oprogramowania Apple
iWork.

Pages, Keynote, Numbers.

Pliki oprogramowania CAD i rysunki
modelowe.

Pliki dxf, dwg, mac, pla, pln,
pz3, pzz.

Inne dokumenty.

Pliki pdf, txt.

Kategoria Typy plikow Aplikacje/rozszerzenia
Zdjecia i filmy Wszystkie powszechnie uzywane pliki
aparatow cyfrowych i aplikacji
graficznych.
Zdjecia i rysunki, w tym obrazy z Pliki jpg, jpeg, tif, tiff, crw, cr2,
aparatow cyfrowych w formacie RAW. | raw, nef, dng, orf, pef, ptx,
raf.
Dokumenty aplikacji do tworzenia Pliki ai, eps, cpt, cdr, cdx, fla,
tresci. png, psd, psb, psp, eps, dxf,
fhd, fh9, graffle, wec, xar.
Pliki wideo. Pliki wmv, mov, 3gp.
Kategoria Typy plikow Aplikacje/rozszerzenia
Pliki muzyczne Pliki audio. Pliki mp3, m4a, m4p, wma,
aac.
Kategoria Typy plikow Aplikacje/rozszerzenia
Poczta e-mail Wiadomosci e-mail (domysiny wybdr). | Domysina aplikacja poczty e-
mail.
Kategoria Typy plikow Aplikacje/rozszerzenia

Moje wazne pliki

Pliki znajdujace sie w folderze Moje
dokumenty (domysiny wybor).

Pliki znajdujgace sie na pulpicie
(domysiny wybor).

Pliki znajdujace sie w folderze
Ulubione przegladarki Internet
Explorer (domys$iny wybor).

Co zrobi € w przypadku usuni ecia pliku, ktéry zostat
uwzgl edniony w kopii zapasowej?

Usuniecie pliku, ktory zostat uwzgledniony w kopii zapasowej, nie powoduje jego
natychmiastowego usuniecia z kopii zapasowej. Umozliwia to przywracanie przypadkowo
usunietych plikdw, a takze pozwala zmieni¢ zdanie po usunieciu pliku.
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Lokalnie usuniete pliki domysinie pozostajg w kopii zapasowej przez 30 dni. W razie potrzeby
mozna zmienic ten czas. Wiecej informacji znajduje sie w rozdziale:Po zainstalowaniu
rozwigzania NetiaBackup na drugim komputerze za pomocg uzytego wczesniej klucza
subskrypcji, adresu e-mail i hasta pliki na pierwszym komputerze nie zostang uwzglednione w
nastepnych kopiach zapasowych.
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Przywracanie plikow z kopii zapasowej

W tym rozdziale opisano sposob przywracania kopii zapasowych plikdw za posrednictwem
karty ,Przywroc¢”.

Przywracanie kopii zapasowych plikébw na komputerze
Aby przywrdcié pliki z kopii zapasowej, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Kliknij karte Przywré €.
2. Aby wybrac pliki do przywrécenia, kliknij opcje Zmie n obok kazdej kategorii plikow.
3. Okresl, czy chcesz przywrécié wszystkie pliki, czy tylko ich czes¢:
e Automatycznie przywré € pliki : automatycznie przywraca wszystkie pliki w
tej kategorii.
* Wybierz foldery : pozwala wybra¢ foldery do przywrécenia.
* Nie przywracaj plikéw : pomija pliki w tej kategorii podczas przywracania.
Kliknij przycisk Opcje, aby okresli¢ opcje przywracania.
5. W obszarze ,Zapisz przywrocone pliki w” wybierz lokalizacje dla przywracanych
plikow:
« Pierwotne lokalizacje : przywraca pliki w oryginalnych folderach.

Ostrze zenie: podczas przywracania plikbw systemowych na innym
komputerze nie nalezy wybierac tej opcji. Wybranie tej opcji spowoduje
zastgpienie plikow systemowych na tym komputerze, co moze zakiécic
prace komputera.
« Aby wybrac inny folder, zaznacz opcje obok pustego pola i kliknij przycisk
Przegladaj. Zaznacz te opcje, jesli chcesz poréwnac pliki z kopii zapasowej
z lokalnymi plikami na komputerze przed podjeciem decyzji, ktére z nich
zachowac.
6. W obszarze ,Reguly zastepowania” okresl, ktére pliki majg zosta¢ zastgpione:
« Zastepuj pliki lokalne, tylko je  $li s g starsze : zachowuje najnowsze pliki
(zaréwno lokalne, jak i z kopii zapasowe)).
» Zawsze zast epuj pliki lokalne plikami z kopii zapasowych : zachowuje pliki z
kopii zapasowej i usuwa pliki lokalne.
» Nie zastepuj plikéw lokalnych : zachowuje pliki lokalne i usuwa pliki z kopii
zapasowej.
7. Kiliknij przycisk OK.
8. KiIiknij przycisk Przywro € teraz.

Co zrobi €, aby zatrzyma € przywracanie plikOw?
Aby zatrzymac przywracanie plikbw, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Na karcie Przywro € kliknij przycisk Anuluj przywracanie . Zostanie otwarte okno
dialogowe ,,Czy chcesz zatrzymac przywracanie”.
2. Okresl, co chcesz zrobi¢:

a. Aby anulowa¢ caty proces, kliknij przycisk Zatrzymaj teraz . Zadne pliki nie
zostang przywrocone.
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b. Jesli chcesz kontynuowacé proces w pozniejszym czasie, pozostaw to okno
dialogowe otwarte. Aby kontynuowac proces, kliknij przycisk Kontynuuj
przywracanie .

Przywracanie kopii zapasowej na innym komputerze

W razie koniecznosci mozna przywrdcié¢ kopie zapasowg na innym komputerze, na ktérym ta
kopia nie zostata utworzona. W takim przypadku podczas przywracania plikbw nalezy
pamieta¢ o nastepujgcych uwagach.
Jesli uzytkownik posiada licencj e na kilka instalacji

1. Zainstaluj rozwigzanie NetiaBackup na drugim komputerze.

2. Podczas instalacji podaj te same informacje (klucz subskrypcji, adres e-mail i hasto),
ktore zostaly uzyte w przypadku pierwszego komputera.

3. Zostanie wyswietlone zapytanie — okresl, czy chcesz przywrdécic pliki, czy dodaé nowg
kopie zapasowa.

a. Jesli wybierzesz przywracanie plikbw z pierwszego komputera, mozesz
przywrdci¢ wszystkie lub wybraé pliki do przywrdcenia. Pamietaj o tym, ze pliki,
ktore nie zostang przywrécone, zostang usuniete z kopii zapasowe;j.

b. W przypadku utworzenia nowej kopii zapasowej zadne pliki z pierwszego
komputera nie zostang przywrocone.

Jesli uzytkownik posiada licencj e natylko jedn g instalacj e

Po zainstalowaniu rozwigzania NetiaBackup na drugim komputerze za pomoca uzytego
wczesniej klucza subskrypcji, adresu e-mail i hasta pliki na pierwszym komputerze nie zostang
uwzglednione w nastepnych kopiach zapasowych.
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Zmienianie ustawie n kopii zapasowych

W tym rozdziale opisano sposob zmieniania ustawien kopii zapasowych za posrednictwem
karty ,Ustawienia”.

Zmienianie ustawie n ogolnych

Ustawienia ogélne opisano ponizej.

Uruchom przy starcie

Domyslnie ta opcja jest zaznaczona i zaleca sie pozostawienie jej zaznaczonej. Po
zaznaczeniu tej opcji aplikacja jest automatycznie wigczana po zalogowaniu sie na
komputerze. Gwarantuje to regularne aktualizowanie kopii zapasowej w przypadku zmian
plikbw i dodawania nowych plikow na komputerze.

Pokaz ukryte pliki

Domysilnie ta opcja jest wyczyszczona i ukryte pliki nie sg uwzgledniane w kopii zapasowej.

Zaznaczenie opcji Pokaz ukryte pliki powoduje wyswietlenie ukrytych plikéw na komputerze i
uwzglednienie ich w kopii zapasowej. Ukryte pliki sg tworzone przez programy w celu
przechowywania nastepujacych danych:

e Ustawienia segiji.

« Dane pamieci podreczne;j.

*  Opcje wyswietlania folderéw.

* Inne dane tymczasowe.
Te pliki sg czasami przydatne, ale z reguly sg zbedne. Tworzenie kopii zapasowych ukrytych
plikbw nie jest konieczne. W razie koniecznosci programy utworzg te pliki na howo.
Zezwalaj na tworzenie kopii zapasowych plikow syste mowych

Po zaznaczeniu opcji Pokaz ukryte pliki mozna rowniez okresli¢, czy w kopii zapasowej majg
by¢ uwzgledniane pliki systemowe. Domysinie ta opcja jest wyczyszczona i zadne pliki
systemowe nie sg uwzgledniane w kopii zapasowej. Pliki systemowe znajdujg sie w folderach
Windows i Documents and Settings. Aby utworzy¢ kopie zapasowag plikbw systemowych,
zaznacz opcje Zezwalaj na tworzenie kopii zapasowych plikéw syste mowych .

Ostrze zenie: przywrdcenie plikdw systemowych na komputerze z kopii zapasowej utworzonej
na innym komputerze moze zakiéci¢ prace pierwszego komputera. Jest to spowodowane
zastgpieniem plikow systemowych komputera. Taka sytuacja ma miejsce, jesli zostanie
wybrana opcja przywrécenia plikdbw systemowych w pierwotnych lokalizacjach. Chcac
przywrdci¢ pliki systemowe na innym komputerze, nalezy wybra¢ folder inny niz Windows lub
Documents and Settings na potrzeby przywracania plikbw.

Otrzymywanie wiadomo $ci e-mail z raportami

Na liscie ,Wysytaj raporty na adres e-mail” mozna wigczyc¢ lub wytgczyc¢ funkcje otrzymywania
wiadomosci e-mail z tygodniowymi raportami kopii zapasowe;j.
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Wybieranie szybko $¢é kopii zapasowej

Ustawienia szybkosci kopii zapasowej opisano ponizej.

Optymalna szybko s$¢é

Domysinie opcja Uzyj optymalnej szybko $ci (zalecane) jest zaznaczona. W trybie
optymalnej szybkosci rozwigzanie NetiaBackup uzywa jedynie niewielkiej czesci zasobow
systemowych, a jego dziatanie ma minimalny wptyw na wydajnos¢ komputera.

Petlna szybko $¢

Po zaznaczeniu opcji Petna szybko $¢ (dla szybkich komputeréw i pot  gczen) rozwigzanie
NetiaBackup korzysta ze wszystkich zasobow potrzebnych podczas tworzenia kopii
zapasowych plikow.

Na wydajniejszych komputerach moze to znacznie zwiekszy¢ szybkosc¢ tworzenia kopii
zapasowych. Na komputerach z ograniczonymi zasobami uzywanie peinej szybkosci moze
spowolni¢ potaczenie internetowe lub dziatanie calego komputera.

W przypadku nowszych komputeréw mozna sprobowac¢ wigczyc te opcje. Jesli jednak
spowoduje to spowolnienie pracy komputera, w dowolnym momencie mozna powrdci¢ do
ustawienia optymalnej szybkosci.

Zapisywanie historii wers;ji

Jesli uwzglednione w kopii zapasowej dokumenty biurowe sg modyfikowane, mozna wigczyc¢
funkcje dodawania zmienionych wersji dokumentéw do kopii zapasowej. W tym celu nalezy
zaznaczyC opcje Zapisz zmienione dokumenty w obszarze ,Zapisz historie wers;ji
dokumentdéw biurowych”.

Uwaga: opcja Zapisz zmienione dokumenty dotyczy tylko dokumentow biurowych.

Domyslnie opcja Zapisz zmienione dokumenty jest wyczyszczona. Oznacza to, ze
zmienione dokumenty zastepujg poprzednie wersje w kopii zapasowej. W ten sposob tylko
najnowsza wersja jest uwzgledniona w kopii zapasowe;.

Aby wigczy¢ zapisywanie historii wersji, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Zaznacz opcje Zapisz zmienione dokumenty . W kopii zapasowej bedzie
uwzgledniana najnowsza wersja wraz z okreslong liczbg wczesniejszych wersji
dokumentow.

2. Na liscie ,Maksymalna liczba wersji do zapisania” okre$l liczbe wers;ji, ktére majg
by¢ zachowywane.

Jesli na przyktad wybierzesz wartosc¢ 3, to w kopii zapasowej bedzie uwzgledniana
najnowsza wersja dokumentu wraz z dwoma poprzednimi wersjami.

Uwaga: w przypadku wprowadzania wielu zmian w duzej liczbie plikow
zaznaczenie tej opcji jest niezalecane. Moze to spowodowac znaczne zwiekszenie
rozmiaru kopii zapasowej i wydtuzyé czas przywracania.

Zachowywanie usuni etych plikdw w kopii zapasowe]

W obszarze ,Usuwaj wykluczone i usuniete pliki z kopii zapasowych” domysinie jest wybrana
wartos¢ Po 30 dniach .

Oznacza to, ze usuniete z komputera pliki beda przechowywane w kopii zapasowej przez 30
dni. Umozliwia to pozniejsze przywrocenie usunietych plikéw. Liczbe dni przechowywania
plikéw w kopii zapasowej mozna zmienic.
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Wybranie opcji Natychmiast powoduje, ze pliki usuniete z komputera sg bezzwiocznie
usuwane z kopii zapasowe;j.

Zmienianie ustawie n serwera proxy

W sekcji ustawien serwera proxy mozna edytowacé istniejgce ustawienia lub skonfigurowac
nowy serwer proxy w celu nawigzywania potgczenia z Internetem za posrednictwem serwera

proxy HTTP.

Aby zmieni¢ ustawienia serwera proxy, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Kliknij karte Ustawienia .

2. W obszarze ,Ustawienia serwera proxy” kliknij przycisk Zmie .

3. Aby korzystac z serwera proxy, w oknie dialogowym Ustawienia serwera proxy
wybierz opcje Uzyj serwera proxy . Pola w tym oknie dialogowym zostang
udostepnione.

4. W celu skonfigurowania nowego serwera proxy wprowadz nastepujace informacje:

a.

Adres — adres URL lub IP serwera proxy. Na przykfad: ,proxy.isp.com” lub
,98.20.10.25".

Port — numer portu nastuchiwania serwera proxy. Mozesz wprowadzi¢
niestandardowy numer portu, na przyktad 8080. Jesli zaden numer portu nie
zostanie okreslony, uzywana jest domysina wartosc (3128).

Nazwa logowania — warto$¢ okreslana przez administratora. Stuzy do
uwierzytelniania uzytkownika na serwerze proxy. Jesli nie znasz nazwy
logowania, skontaktuj sie z administratorem.

Hasto — w niektorych przypadkach hasto nie jest wymagane. W przeciwnym
razie jest ono ustawiane przez administratora. Jesli nie znasz hasta, skontaktuj
sie z administratorem.

5. Kiiknij przycisk OK.

Przywracanie pierwotnych ustawie n

Aby przywrécic pierwotne ustawienia, kliknij przycisk Resetuj .
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Sprawdzanie stanu kopii zapasowej

Rozwigzanie NetiaBackup stale udostepnia informacje o stanie kopii zapasowej. Na karcie
,Kopia zapasowa” wyswietlane sg nastepujgce informacje:

Informacje o stanie

Stan polaczenia jest wyswietlany w lewym gdérnym rogu okna:
« ,0Online”: polaczenie z Internetem i serwerem zdalnym jest dostepne.
« Offline”: polgczenie z Internetem lub serwerem kopii zapasowych jest niedostepne.

Stan dziatania jest wyswietlany w lewym dolnym rogu okna i informuje o aktualnie
wykonywanej przez aplikacje czynnosci.

Informacje o kopii zapasowej

W obszarze stanu potaczenia wyswietlane sg nastepujace informacije:
» Liczba plikbw w kopii zapasowe;j.
* taczny rozmiar plikow w kopii zapasowe;j.

e Lista najnowszych plikbw, ktore zostaty uwzglednione w kopii zapasowej i przekazane
na serwer zdalny. Informacje o kopii zapasowej sg wyswietlane dopiero po
zakonczeniu procesu jej tworzenia.

Wyswietlanie dziennika

Istnieje mozliwos¢ wyswietlenia listy plikdw, ktore sg obecnie przekazywane na serwer zdalny,
i informacji o postepie tworzenia kopii zapasowej. W tym celu nalezy klikngé przycisk Pokaz
dziennik . Zostanie on wyswietlony na karcie ,Kopia zapasowa”.

Przegl adanie plikdw w kopii zapasowej
Pliki uwzglednione w kopii zapasowej mozna przegladac bezposrednio na serwerze zdalnym
lub za pomoca portalu internetowego rozwigzania NetiaBackup.
Aby wyswietli¢ pliki z kopii zapasowej na serwerze zdalnym, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Kiliknij karte Kopia zapasowa lub Przywro €.
2. KiIiknij przycisk Pokaz pliki .

W celu wy swietlenia plikbw z kopii zapasowej za pomoc g portalu internetowego rozwi gzania
NetiaBackup skontaktuj si e ze swoim ustugodawc g internetowym.

Lista wszystkich plikbw w kopii zapasowej online je st wy swietlana po klikni eciu przycisku
Pokaz pliki (1) pod kartami Kopia zapasowa i Przywré € (patrz Obraz 1: Gtéwny interfejs
rozwi gzania NetiaBackup — Typy plikéw

). Lista jest otwierana w nowym oknie i zawiera szc  zego6towe informacje o plikach i katalogach,
ktdre mo zna przywréci €.

Na karcie Kopia zapasowa po lewej stronie jest wyswietlana lista plikbw ostatnio
uwzglednionych w kopii zapasowej (2). Ta lista zawiera informacje o wszystkich plikach, ktore
w niedawno zostaly przekazane lub pobrane i jest stale aktualizowana.
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Obraz 1: Gtéwny interfejs rozwi gzania NetiaBackup — Typy plikdw

Szczegdtowy dziennik przekazywania (4) jest wy  swietlany po klikni eciu przycisku Poka z
szczegoty lub Typy plikéw (3) (patrz Obraz 2: Gléwn  y interfejs rozwi gzania NetiaBackup —
Pokaz szczegoty

). Ten dziennik zawiera informacje o maksymalnie 10 0 plikach, ktore ostatnio zostaty

uwzgl ednione w kopii zapasowej, a tak ze dane dotycz ace przekazywanych plikow, takie jak data
przestania, rozmiar i stan operacji. Ponadto ten dz  iennik umo zliwia sledzenie post epu bie zacej
operacji przekazywania (5). <o}

Uwaga: po otwarciu dziennika przycisk Pokaz szczegOly jest zmieniany na przycisk Typy
plikéw (3).

Szczegotowa i kompletng liste wszystkich operacji przekazywania przeprowadzonych przez
rozwigzanie NetiaBackup od zainstalowania mozna znalez¢ w plikach dziennikéw aplikacji. Sg
one zapisywane automatycznie w katalogu instalacyjnym aplikacji i mozna uzyskac do nich
dostep przy uzyciu tgcza Pokaz szczegéty (6).
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Co zrobi ¢, jesli tworzenie kopii zapasowej trwa
za diugo?

Utworzenie pierwszej kopii zapasowe] moze potrwac kilka dni lub nawet tygodni. Gdy
pierwsza kopia zapasowa zostanie utworzona, mozna przyspieszyc¢ i zoptymalizowac proces
tworzenia kopii zapasowych na komputerze za pomocg kilku prostych ustawien:

Optymalna szybkos¢ a petna szybkosc

W przypadku stosunkowo nowego komputera mozna wigczy¢ petng szybkos¢
tworzenia kopii zapasowych. Jesli spowoduje to zmniejszenie wydajnosci
komputera, mozna z powrotem wigczy¢ optymalng szybkos$é¢. Szczegotowe
instrukcje opisano w kroku 3 w sekcji Wybieranie szybkosci kopii zapasowej.

Zmienianie zakresu kopii zapasowej

Wigczenie kilku kategorii (,Dokumenty biurowe”, ,Zdjecia i filmy”, ,Muzyka”) oraz

wybranie wielu folderéw i plikbw w kategoriach ,Poczta e-mail” i ,Moje wazne pliki”
moze spowolnic¢ tworzenie kopii zapasowej. Szybkos¢ nie jest uzalezniona od
rozmiaru plikdw, ale od ich liczby. W zaleznosci od wydajnosci komputera i
szybkosci potaczenia internetowego proces tworzenia kopii zapasowej moze
wptywac negatywnie na wydajnos¢ komputera, jesli wybrano dziesigtki lub setki
tysiecy plikéw do uwzglednienia w kopii zapasowej. Mozna sprobowaé wytgczy¢
niektore kategorie lub wykluczy¢ czes¢ plikéw badz folderow z kopii zapasowe;.
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